SONNVAMTTINHSONLA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHI CUC KIEM LAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 407/QD-CCKL Son La, ngay 28 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bao vé bi mit nha nuéc ciia Chi cuc Kiém 1am

CHI CUC TRUONG CHI CUC KIEM LAM

Can cur Lugt Bao vé bi mdat nha nuoc ngay 15/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28/02/2020 cua Chinh phu
Ouy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Bdo vé bi mdt nha nuéc;

Can cir Thong tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cuia Bé Cong an vé
viéc ban hanh biéu mau si dung trong céng tac bdo vé bi mdr nha nuéc;

Cdn cit Van ban s6 4114/BCA-ANCTNB ngay 25/11/2022 cia Bé Cong an
vé viéc hwong dén thuee hién mot sé quy dinh cua Ludt Bao vé bi mdt nha nuoc,

Can cir Quyét dinh s6 11/2023/0P-UBND ngay 13/4/2023 cia Uy ban
nhan dan tinh Son La vé viéc ban hanh quy ché bao vé bi mat nha nwéc cia Uy
ban nhan dan tinh Son La;

Can cir Quyét dinh sé 27/2025/0P-UBND ngay 14/3/2025 cia Uy ban
nhan dan tinh Son La vé Viéc quy dinh chite ndng, nhiém vy, quyén han va co
cau té chirc cua Chi cuc Kiém 1am, truc thugc S Nong nghiép va Méi truong
tinh Son La;

Theo dé nghi ciia Truong phong Té chuze tuyén truyeén va Xay ding luc leong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha
nuéc cua Chi cuc Kiém 1am tinh Son La gdm 04 Chuong, 24 Diéu.

Piéu 2. Lanh dao Chi cuc, Truéng cac phong doi, cac don vi truc thudc
Chi cuc Kiém 1am va cac to chuc, c& nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 475/QD-CCKL ngay 28/10/2024 cua Chi cuc Kiém 1am./.

Noi nhan:

- S6 NN&MT (béo céo);

- Lanh dao Chi cuc;

- Nhu Diéu 2;

- Luu: VT, TCTTXDLL (01Db).

Nguyén Huy Tuan
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Béo vé bi mat nha nwéc ciia Chi cuc Kiém IAm tinh Son La
(Kém theo Quyét dinh s6 407/0P-CCKL ngay 28 thang 3 nam 2025
Ciia Chi cuc Kiém ldm tinh Son La)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé mot sé noi dung lién
quan dén cbng tac Bao vé bi mat nha nuéc caa Chi cuc Kiém 1am tinh Son La
(sau ddy goi 1a Chi cuc) bao gom: Xac dinh bi mat nha nudc va do mat caa bi
mat nha nuéc; sao, chup, théng k&, luu trir, bao quan, van chuyén, giao, nhan,
mang tai liéu, vat chra bi mat nha nudc ra khoi noi luu giir; cung cap, chuyén
giao bi mat nha nudéc; hoi nghi, hdi thao, cuéc hop ¢b ndi dung bi mat nha nudc;
thoi han va gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc; diéu chinh d6 mat; giai mat;
tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nudc; quy dinh vé biéu mau va sir dung biéu
mau trong cong tac bao vé bi mat nha nudc; trach nhiém bao vé bi mat nha nudc;
khen thuong, xir ly vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 co trong linh vuc bao vé
bi mat nha nudc; ché do bao céo vé cong tac bao vé bi mat nha nudc.

2. Pbi twong &p dung: Cong chic, vién chic va nguoi lao dong lam viéc
tai cac phc‘mg, ddi, cac don vi truc thuéc Chi cuc va cac to chac, ca nhan co lién
quan deén tiép can, quan ly, khai thac, sir dung va bao vé bi mat nha nudc cua
Chi cuc.

Piéu 2. Bi mat nha nudc cia Chi cuc gom nhing tin, tai liéu dugc quy
dinh tai Quyét dinh 960/QDb-TTg ngay 07/7/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé
Danh muc bi mat nha nudc linh vuc Noi vu. Danh muc bi mat nha nudc thuoc
cac nganh, linh vuc da dugc Thu tudng Chinh phu ban hanh.

biéu 3. Nhirng hanh vi bi nghiém cam

’ 1. Lam 10, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; 1am sai 1éch, hu hong,
mat tai li€u, vat chira bi mat nha nudc.

2. Thu thép, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap

luat; sao, chup, luu gift, van chuyén, giao, nhan, thu hoi, tiéu huy tai liéu, vat
chtra bi mat nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu git trai phap luét.
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4. Loi dung, lam dung viéc bao v¢ bi mat nha nudc, st dung bi mat nha
nudc d€ thuc hi¢n, che giau hanh vi vi pham phép luat, xdm pham quyén va loi
ich hop phap hoac can tré hoat dong cuia co quan, to chirc, ca nhan.

5. Soan thao, Iuu gitr tai li€u c6 chira ndi dung bi mat nha nudc trén may
tinh hodc thiét bi khac da két noi hodc dang két ndi voi mang Internet, mang
may tinh, mang v1en thong, trir truong hop luu gitr bi mat nha nudce theo quy
dinh cua phap luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong trai
vo1 quy dinh cia phap luat vé co yéu.

7. Chuyén muc dich sir dung may tinh, thiét bi khac da dung dé soan thao,
luu gifr, trao d61 bi mat nha nudc khi chua loai bé bi mat nha nudec.

8. Str dung thiét bi co tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong
hoi nghi, héi thao, cudc hop cd ndi1 dung bi mat nha nudc dudi moi hinh thire khi
chua dugc ngudi c6 tham quyén cho phép.

9. Pang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai
chung, mang Internet, mang may tinh va mang vién thong.

Piéu 4. Kinh phi thuc hién cong tac Bio vé bi mat nha nuéc

Do ngan sach nha nuéc bao dam phan cip quan 1y ngan sach nha nuéc
hién hanh. Viéc lap du toan, quan ly, s dung, thanh toan, quyét toan ngudn kinh
phi thuc hién theo quy dinh cta Luat Ngan sach nha nudc va cac van ban hudng
dan hién hanh.

CHUONG II o
HOAT PONG BAO VE Bi MAT NHA NUOC

Diéu 5. Xac dinh bi mit nha nwéce va do mat cia bi mat nha nwéc

1. Viéc xac dinh bi mat nha nudc va d§ mat cia bi mat nha nude phai can
ctr vao danh muc bi mat nha nudc thudc cac linh vuc do Thu tudng Chinh phu
ban hanh va quy dinh ctia Luat Bao v¢ bi mat nha nudc.

2. Chi cuc truéng hoic cap phé dugc ty quyén caa co quan ban hanh,
phat hanh tai liéu hoac tao ra vat chira bi mat nha nudc co6 trach nhiém xac dinh
bi mat nha nudc va dd mat cua bi mat nha nudc. Viéc uy quyén xac dinh bi mat
nha nude va d6 mat caa bi mat nha nuéc phai dugc thé hién trong Quy ché bao
vé bi mat nha nudc hoic quy ché 1am viéc hoic vin ban phan céng cong tac
hang ndm cua co quan trong do xac dinh rd6 pham vi, ngi dung, thoi han uy
quyén. Cap pho dugc ty quyen phai chiu trach nhiém truéc cap truong, trudc
phap luat va khong duoc ay quyén tiép cho nguoi khac.

3. Trinh tu xac dinh bi mat nha nudc va do mat cua bi mat nha nude duoc
thuc hién nhu sau:

a) Nguoi soan thao, tao ra thong tin thuoc danh muc bi mat nha nudc khi
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tién hanh soan thao, tao ra thdng tin thudc danh muc bi mat nha nudc phai dé
XUat voi nguoi 6 tham quyén quy dinh tai khoan 2 Biéu nay va dam bao thuc
hién theo dung quy dinh tai khoan 1, Piéu 2, Nghi Binh s 26/2020/NP-CP
Nghi Pinh Quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudéc.

- Viéc dé xuét xac dinh bi mat nha nudc va d6 mat cua bi mat nha nudc
véi nguoi €6 tham quyén bang To trinh, Phicu trinh duyét, ky van ban hoac
“Phiéu dé xuat xac dinh d6 mat” theo mau so6 01 tai phu luc caa Quy ché nay.

- Viée @& xuat xac dinh bi mat nha nuéc va d6 mat caa bi mat nha nuéc
v6i ngudi ¢6 tham quyén bang “Vian ban xac dinh d6 mat ddi vai vat, dia diém,
|61 ndi, hoat dong, hinh thirc khac chira bi mat nha nude” thuc hién dam bao ap
dung dang truong hop va theo ding quy dinh tai mau s 01 Thong tu sb
24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong Bo Cong an ban hanh biéu
mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nuéc.

Truong hop cac vin ban c6 tinh chat lap di lap lai nhu béo cdo thang, bao
cao dinh ky c6 cung mot do mat thi nguoi co tham quyén quy dinh tai khoan 2
Diéu nay xac dinh d6 mat moét lan cho loai van ban do.

b) Tai liéu bi mat nha nuéc phdi: Dong dau chi do “Mat”, dong dau “Ban

6” (ghi rd ban sé may) trén tat ca cac tai liéu (ke Ca ban goc dwoc luu tai van

thw) va dang vi tri theo mau sé 19 quy dinh so dd vi tri c4c dau mat trén vin ban

Ban hanh kém theo Thong tu sé 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo
tredng Bo Cong an.

¢) Cong chic, vién chic va ngudi lao dong thugc Chi cuc tiép nhan thong
tin thuoc danh muc bi mat nha nudce, nhung chua duge xac dinh la bi mat nha
nudc phai bao cdo ngudi €O tham quyen quy dinh tai khoan 2 Piéu nay dé xéac
dinh hoic chuyén dén co quan, t6 chic dé xac dinh theo tham quyén. Nguodi
dugc giao xur ly phai dé xuat ngudi cd tham quyén xac dinh bi mat nha nudc
theo khoan 2 Diéu nay. Théng tin tiép nhan phai duoc bao vé trong quéa trinh
tiép nhan va xt Iy.

d) Viéc soan thao tai liéu cé chura ndi dung bi mat nha nudc phai duoc
thuc hién trén may tinh doc lap khong dugc két ndi véi mang Internet, mang
may tinh, mang vién thong.

4. Dy thao van ban c¢d noi dung bi mat nha nude khi chua dugc ngudi co
tham quyén quyét dinh do mat va ky ban hanh thi khong déng dau chi d6 mat trén
du thao van ban va khi giri di phai ¢6 van ban yéu cau noi nhan c6 trach nhiém
bao vé noi dung du thao bao dam khong dé xay ra 16, mat bi mat nha nuéc.

5. MAu dau chi ¢6 mat (mau sé 02), dau ban sé (mdu sé 08) thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu sé 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia Bo truéng Bo
Cong an ban hanh biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 6. Sao, chup tai liéu, vt chira bi mat nha nwéc

Chi cuc Kiém 1am c6 thAm quyén sao, chup tai li€u, vat chtra bi mat nha
nudc do “Mat” va duogc thuc hién theo Piéu 11 Luat bao vé bi mat nha nudc



nam 2018, cu thé nhu sau:

1. Nguoi co tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vt chira bi mat nha
nudc 6 “Mat” gdm: nguoi duoc quy dinh tai Khoan 2, Piéu 5.

2. Viéc sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién nhu sau:

a) Viéc sao, chup tai ligu, vt chira bi mat nha nuéc tién hanh tai dia dicm
do Chi cuc truéng Chi cuc Kiém lam quy dinh.

b) Sau khi ngudi ¢6 tham quyen quy dinh tai khoan 1, biéu nay cho phep
(thé hién bat phé cua nguoi co tham quyén tren van ban hOaC theo mdu so 02:
“Phiéu dé xudt sao tai liéu bi mdt nha nudc’ " tai phu !uc cia Quy ché nay) va
phai dam bao quy dinh tai bieu 3 Nghi binh s6 26/2020/ND-CP ngay
28/02/2020 quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc.

c) Ban sao tai liéu bi mat nha nudc phai:

- Dong dau “Ban sao $0” ¢ dau trang cua tai ligu, dong dau “Ban sao bi
mat nha nudc” & trang cudi cua tai liéu theo dung quy dinh theo mau sb 19 quy

dinh So d6 vi tri cAc dau mat trén vin ban Ban hanh kém theo Théng tu sd
24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo truong Bo Cong an.

- Truong hop sao nhiéu ban ¢é thé thyc hign nhan ban tir van ban bi mat
nha nudc di c6 chit ky ngudi ¢d tham quyén, dong dau “Ban sao s&”, “Ban sao
bi mét nha nudce”, ghi hinh thic sao, thoi gian sao, s6 luong ban sao, noi nhan
ban sao. Sau do photocoppy du s6 luong dd duoc 1anh dao duyét ky sao; dong
dau tron d6 cia co quan, to chuc trén cac ban sao; khéng phai dong thém dau chi
d6 mat do trén cac ban sao. Pdi véi cac don vi khdng c6 con dau riéng thi nguoi
c6 tham quyén Ky truc tiép tai mau dau “Ban sao bi mat nha nudc”.

d) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nuéc phai thuc hién theo dung quy
dinh mau s6 10 Ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cua B truéng Bo Cong an.

e) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuGce phéi ¢ “Van ban ghi nhan
viéc chup t,ai liéu, vat chira bi mat nha nude” mau so 13 Ban hanh kem theo
Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua Bo trueong Bo Cong an.

3. Tai liéu bi mat nha nude duoc sb hda thanh ban anh phai thyc hign
chup theo quy dinh tai diém e khoan 3 Dicu nay. Ban anh tai li¢u bi mat nha
nudc khi in ra giay phai thyc hién theo quy dinh vé “Sao tai liéu bi mat nha
nudc” quy dinh tai khoan 2 Biéu nay.

Piéu 7. Thong ké, lwu trir, bio quan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Cac ph@ng, doi, cac don vi tryc thude Chi cyc luu gilt bi mét nha nude
theo tirng loai ho so phu hop va c¢6 bang thong ké chi tiét kém theo.

2. H,z‘mg nam, cac phong, ddi, cac don vi truc thudc théng ké b’i mat nha
nudc d§1 tiép nhan, ban héu}h theo trinh ty thoi gian, phan loai theo cap do mat
theo mau so 18 Thong tu s 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020.

3. Tai liéu, vat chra bi mat nha nudc phai dugc luu gilr, bdo quan &
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phong, t c6 khoa an toan. Riéng ddi v6i phong luu trit hd so, tai liéu, vat co
chtra bi mat nha nude phai dugce trang bi phuong tién phong chay, nd, dot nhap,
lay cép.

4. Trudng cac phong, doi, cac don vi truc thude co trach nhiém tiép nhan
va thu hoi toan b tai liéu, vat chira bi mat nha nudc do coéng chic, vién chirc va
ngudi lao dong thudc quyén quan 1y ciia minh ban giao lai trude khi nghi ché do
hodc thuyén chuyén cong tac.

5. Viéc stra chita, thay thé cac may vi tinh dung dé danh may, luu giir
thong tin bi mat nha nudc va cac phuong tién khac c6 lién quan chi dugce tién
hanh trong khu vuc tru sé co quan. T chirc, c4 nhan thuc hién dich vu stra chita,
thay thé phai dugc yéu cau cam két bao mat bang van ban.

6. May vi tinh va cac phuong tién ding dé soan thao, luu gitt thong tin bi
mat nha nudc khong dugce ban thanh 1y ma phai thuc hién tiéu huy theo quy dinh.

Piéu 8. Van chuyén, giao nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Van chuyén, giao, nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc do nguoi lam
cong tac lién quan dén bi mat nha nuéc, van thu cia co quan, don vi thuc hién.
Nguoi lam cong tac lién quan truc tiép dén bi mat nha nude chi van chuyén,
giao, nhan tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc khi dugc nguoi dimg dau co quan,
don vi chi dao.

2. Van chuyén tai liéu, vat chira bi mat nha nude qua dich vu buu chinh
duogc thuc hién theo theo Quyét dinh s6 37/2021/QD-TTg, ngay 18/12/2021 cua
Thu tuéng Chinh phii vé “Mang buu chinh phuc vu co quan Pang, Nha nudc”
va Thong tu so 15/2022/TT-BTTTT ngay 31/10/2022 Quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cia Quyét dinh s6 37/2021/QD-TTg, ngay
18/12/2021 cta Thua tudng Chinh pha vé “Mang buu chinh phuc vy co quan
Pang, Nha nudc” (goi tat 1a dich vu KT1).

3. Giaq, nhan tai liéu, vat chiza bi mat nha nude duge quy dinh tai Diéu 4
Nghi Dinh so6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so dieu cua Luat Bao vé bi mat nha nudec.

Piéu 9. Mang tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc ra khéi noi lwu giir

1. Viéc mang tai li€u, vat chtra bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr dé
phuc vu cong tac & trong nudc phdi dugc Chi cuc truong hodc Phé Chi cuc
trrong dugc ty quyén cua Chi cuc trudng cho phép.

2. Viéc mang tai liéu, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gilr dé
phuc vu cong tac & nudc ngoai phai duoc Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc
cac Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh dugc y quyén cho phép va phai bao cio
Trudng doan cong tac.

3. Cong chuec, vién chire, nguoi lao dong thuoc Chi cuc mang tai liéu, vat
chuira bi mat nha nudc, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitt phai ¢6 van
ban xin phép ngudi c6 tham quyén theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.
Van ban xin phép mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khoi noi luu gitr
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phuc vu cdng tac trong nude, nudc ngoai dam bao cac ndi dung quy dinh tai
khoan 2, dieu 5 Nghi Dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 cua Thu tusng
Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudéc.

4. Khi két thiic nhiém vu phai bao c&o bang vin ban nguoi ¢ tham quyén
tai khoan 1, khoan 2 Biéu nay vé viéc quan ly sir dung bi mat nha nudc va nop
lai cho co quan.

5. Trong thoi gian mang tai liéu, vat chira bi mat nha nuéc ra khoi noi luu
gitr, néu phat hién bi mat nha nudc bi 19, bi mat, ngudi mang tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc phai bo céo ngay véi nguoi ¢d thim quyén theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu nay dé cd bién phap xu ly va khic phuc hau qua.

bieu 10. Cung céap, chuyén giao bi mat nha nuéc cho co quan, to
chire, ngwoi Viét Nam dwec giao thuc hién nhiém vu lién quan truc tiep den
bi mat nha nwoéc

1. Ngudi c¢6 thAm quyén cung cap, chuyen giao bi mat nha nudc duoc quy
dinh tai cac khoan 2 Piéu 5 ctiia Quy ché nay.

2. Cac phong, doi, cac don vi va cdng chuc, vién chuc, nguoi lao dong
thuoc Chi cuc duoc giao t,huc hiéq nhiém vu lién quan truc tiép dén bi mat nha
nude dugc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc.

3. Viéc dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc phai co vin ban
theo mau s6 17 ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang
3 nam 2020 cta Bo truong Bo Cong an gai nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh
viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc néu tai khoan 1 Biéu nay.

4. Truong hop tur chéi cung Cap, chuyen giao bi mat nha nudc, nguoi cod
tham quyeén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc tai khoan 1
Piéu nay phai tra 10i bang van ban va néu rd ly do.

Picu 11. Cung cip, chuyén giao bi mit nha nuéc cho co quan, to
chirc, ca nhan nwéc ngoai

Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong thude Chi cuc khong duoc phep
cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc cho co quan, to chiic, ¢ nhan nudc
ngoai.

Piéu 12. T6 chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop ¢6 ndi dung bi mat nha nuée

1. Viéc td chtrc hoi nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc
cua Chi cuc dam bao cac yéu cau sau:

a) Cac cudc hop, hoi nghi, hdi thao ctia Chi cuc ¢6 ndi dung bi mat nha
nudce phai duge sy dong ¥ cua nguodi cd tham quyén quy dinh tai khoan 2 DPiéu 5
cia Quy ché nay.

b) Thanh phan tham duy 14 dai dién co quan, t6 chtrc hodc nguoi duoc giao
nhiém vu li€én quan dén bi mat nha nudc.

c) Cuoc hop, hoi nghi, hdi thao phai duoc td churc trong phong hop kin
tai tru s& lam viéc cia co quan. Truong hop t6 chirc & ngoai tru s¢ lam viéc cua
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co quan, Chi cuc trudng quyét dinh t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop co trach
nhi¢m dé nghi co quan Cong an cap tinh kiém tra an ninh, an toan trong va ngoai
khu vuc dién ra hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

d) Phuong tién, thiét bi sir dung trong cac hdi nghi, hdi thao, cudc hop co
ndi dung bi mat nha nudc.

- Ho1 nghi, hoi thdo, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nudc phai st dung
micro c6 ddy va cac phuong tién, thiét bi duoc co quan Cong an cap tinh kiém
tra an ninh, an toan trudc khi lap dit, trir phuong tién, thiét bi do Ban Co yéu
Chinh phu trang bi. Truong hop hoi nghi, héi thao, cude hop c6 noi dung bi mat
nha nudc t6 chirc bang hinh thire truyen hinh truc tuyén phai bao vé dudng
truyén theo quy dinh phap luat vé co yéu;

- Nguoi tham dy khong dugc mang thiét bi co tinh nang thu, phat tin, ghi
am, ghi hinh vao trong hoi nghi, hoi thdo, cudc hop ¢6 ndé1 dung bi mat nha nude
d6 Tuyét mat, Toi mat. D6i v6i hoi nghi, hoi thao, cude hop cd ndi dung bi mat
nha nudc d§ Mat, viéc sir dung phuong tién, thiét bi duoc thuc hién theo yéu ciu
cua nguoi chu tri;

- Trong trudng hop can thiét, Chi cuc trudng hodc nguoi co tham quyén
Chu toa hoi nghi, hoi thao, cude hop quyét dinh viée st dung phuong tién, thiét bi
k¥ thuat dé ghi 4m, ghi hinh; ngan chin hoat dong xam nhap, thu tin tir bén ngoai.

- Tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai dugc thu hdi ngay sau khi két
thiic hoi nghi, hoi thao, cudc hop.

e) Phuong an bao v¢ hoi nghi, hdi thao, cudc hop co6 nd1 dung bi mat nha nude.

- Ho1 nghi, hoi thdo, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat nha nude t6 chuc tir hai
ngay tr¢ 1én phai ni€ém phong phong hop sau moi ngay td6 chirc hoi nghi, hoi
thao, cudc hop;

2. Nguoi tham dy hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mét nha
nuéc phai dang thanh phan theo yéu cau ctia co quan, to chirc ch tri.

3. Chi cyc truong quyet dinh t6 chuc hoi nghi, hoi thdo, cudc hop cd ndi
dung bi mat nha nudc co trach nhiém bao dam cac yéu cau quy dinh tai Khoan 1
Diéu nay.

4. Nguoi tham du hoi nghi, hoi thdo, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha
nudc cé trach nhi¢m bao vé€ va stir dung bi mat nha nude theo quy dinh ctia Luét
Bao vé bi mat nha nudc va theo yéu cau cla nguoi chu tri hdi nghi, hoi thao,
cudc hop.

Piéu 13. Thoi han va gia han thoi han bao vé bi mat nha nwéc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudce theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 3
Diéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nudc. Thoi han bao vé bi mat nha nuéc theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 19 Luat Bao vé bi mat nha nuéc c6 thé ngin hon nhung
phai xac dinh cu thé tai tai liéu, vat chtra bi mat nha nuée khi xac dinh d6 mat va
dugc dong dau “Thoi han bao vé bi mat nha nude” theo mau sé 04 ban hanh kém
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theo Thong tu sb 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua B truong Bo
Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

2. Viéc gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh tai Diéu 20
Luat Bao vé bi mat nha nuéc va duoc dong ddu “Gia han thoi han bao vé bi mat
nha nudc” theo mau s6 04 ban hanh kém theo Théng tu sb 24/2020/TT-BCA
ngay 10 thang 3 nim 2020 cua Bo truong Bo Cong an ban hanh biéu mau sir
dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 14. Piéu chinh @ mat

1. Bi€u chinh d6 mat la viéc tang do mat, gidm do mat da duoc xac dinh
cua bi mat nha nudc.

2. Viéc diéu chinh d§ mat phai can ctr vao danh muc bi mat nha nudec.

3. Tham quyén diéu chinh d6 mat: Chi cuc trudng quyét dinh (bang vin ban)
diéu chinh d6 mat cta cac tai li€u, vat chira bi mat nha nudc do Chi cuc ban hanh;

N 4 Bi mat nha n}réc sau khi diéu chinh d6 mét phai dugc dong diu theo
mau s6 06, Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

5. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh d6 mat, cac phong, doi, cac
don vi tryc thugc Chi cuc ¢6 van ban da diéu chinh do mat phai thong bao bang
van ban dén co quan, to chuc, ca nhan c6 lién quan.

Co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan khi nhan dugc thong bao vé viée
di€u chinh do mat co6 trach nhiém dong dau hoac c6 van ban, hinh thic khéac xac
dinh viéc di€u chinh do mat tuong trng doi vo1 bi mat nha nude thudc pham vi
quan ly.

biéu 15. Giai mat

1. Bi mat nha nuéc duong nhién giai mat trong cac trudong hop sau:

a) Khi cac tai liéu bi mat nha nudc hét thoi han bao vé bi mat nha nudce va
hét thoi gian gia han thoi han bao vé bi mat nha nudc quy dinh tai Piéu 19, Piéu
20 Luat Bao v¢ bi mat nha nude. Cong chirc, vién chirc, nguoi lao déng dang
quan ly, luu gitr tai liéu bi mt nha nudc dong thanh tap ho so tai liéu riéng va
chuyén vé ché d6 luu trit, bao quan tai liéu thong thuong.

b) D6i véi cac tai lidu xac dinh khong con thudc danh muc bi mat nha
nudc co quan, to chirc xac dinh bi mat nha nudc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 3, diéu 22 Luat bao vé bi mat nha nudc.

2. Bi mat nha nudc dugc giai mat toan bo hodc mot phan trong truong
hop can giai mat dé dap ung yéu cau thuc tién bao v¢ loi ich quoc gia, dan toc,
phat trién kinh té - xa hoi, hoi nhap, hop tac quoc té tién hanh gidi mat theo trinh
tu, thu tuc theo quy dinh tai Khoan 4, 5, 6 Diéu 22 Luat Bdo v€ bi mat nha nudc.

Piéu 16. Tiéu hay tai liéu, vat chira bi mat nha nwéc

1. Tham quyén tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nudc

a) Chi cuc trudong Chi cuc Kiém 1am quyét dinh viéc tiéu huy tai lidu, vat
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chtra bi mat nha nuéc da hét gia tri lwu giir, str dung do Chi cuc quan 1y theo dé
nghi bang van ban cua Trudng cac phong, déi, cac don vi truc thudc Chi cuc.

b) Viéc ti€u huy mat ma duoc thuc hién theo quy dinh ctua Ban Co yéu
Chinh phu thugc B6 Qudc phong.

¢) Trudng hop néu khong tiéu hity ngay c6 thé gy hai cho loi ich qudc
gia dan tdc thi nguoi dang quan ly, st dung tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc
dugc quyén quyét dinh tiéu hity va bao cdo ngay bang van ban vé viéc tiéu hay
v6i Chi cuc trudng.

d) Nguoi cé trach nhiém in, sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc
c6 trach nhi€ém tiéu huy tai cho ban du thira, b1 hong sau khi hoan thanh viéc in,
sao, chup.

2. Cac truong hop tiéu huy tai liu, vat chira bi mat nha nude quy dinh tai
Khoan 1, Diéu 23 Luat bao vé bi mat nha nudc. Trinh ty tién hanh tiéu hay
trong ting trudng hop dugc quy dinh tai diém ¢, Khoan 3 va Khoan 4, Diéu 23
Luat bao vé bi mat nha nuéc.

Piéu 17. Quy dinh vé biéu miu va sir dung biéu miu trong cong tac
bao vé bi mat nha nwéc

1. Chi cuc truong co trach nhiém trang bi, to chic st dung cac loai biéu
mau dam bao theo ding quy dinh tai Théng tu sé 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cua Bo Cong an ban hanh biéu mau st dung trong céng tac bao vé bi
mat nha nuac.

2. Cac mau: Phiéu dé xuat xac dinh bi mat nha nudc; Phiéu dé xuat sao tai
liéu bi mat nha nudc; Ban cam két bi mat nha nude duge quy dinh va thuc hién
theo huang dan tai Phu luc cua Quy ché nay.

3. Van thu co quan xu ly tai liéu, vat mang bi mat nha nudc co trach
nhiém quan ly va dong cac loai con dau dugc trang bi st dung trong cong tac bi
mat nha nudc theo su chi dao cua nguoi dimg dau co quan, don vi.

CHUONG Il ‘ ’
TRACH NHIEM BAO VE BI MAT NHA NUOC

Piéu 18. Phin cong ngwoi thue hién nhiém vu bao vé bi mit nha nuwéc

1. Chi cuc trudng Chi cyc Kiém 1am c6 trach nhiém phéan céng ngudi thyuc
hién nhiém vu kiém nhiém béo vé bi mat nha nudc cu thé: Van thu Chi cuc quan
1y van ban di mat cua Chi cuc; Trudng cac phong chuyén moén thudc Chi cuc cir
can bd quan 1y van ban di/dén mat thudc linh vuc ma cac phong, don vi cua
minh quan 1y.

2. Nguoi thuc hién nhiém vu chuyén trach va kiém nhiém bao vé bi mat
nha nudc phai dap Gmg tiéu chuan sau day:
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a) C6 pham chit dao duc tét, c6 du tiéu chuan chinh tri, ¢ kién thtc phap
luat va chuyén mon, nghiép vu vé bao vé€ bi mat nha nudc, nghi€ém chinh chap
hanh duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudc;

b) Co6 trach nhiém giir gin bi mat nha nudc; phuc tung su phan cong, dicu
dong cua co quan, to chirc va thuc hién day du chuc trach, nhi€ém vu dugc giao.

3. Cong chure, vién chirc va nguoi lao dong thudc Chi cuc lam codng tac
lién quan tryc tiép dén bi mat nha nudc phai ky van ban cam két bao vé bi mat
nha nude theo mau sd 03 tai Phy luc kém theo Quy ché nay; van ban cam két
dugc luu trong hd so can bd ciia co quan.

4, Nguoi thuc hién nhiém vu chuyén trach, ki€ém nhiém bao v€é bi mat nha
nudc duge huong ché do, chinh sach theo quy dinh ctua phap luat.

Piéu 19. Che do bao cao veé cong tac bao v€ bi mat nha nwéc

1. Phong Hanh chinh tong hop chiu trach nhiém gitp Chi cuc trudong tham
muu thyc hién ché do bao cdo vé cong tac bado v¢ bi mat nha nude cua Chi cuc
g1 Cong an tinh (qua Phong An ninh chinh tri noi bg) theo thoi han nhu sau:

a) Bao cao tong két nam nam mat lan; bao cao so két mot nam mot lan;

b) Bao cao dot xuat dugc thuce hién ngay sau khi phat hién vu 10, mét bi
mat nha nudc hodc theo de€ nghi ciia Cong an tinh;

¢) Thoi han chdt sb liu trong ché d6 bao cao hang nim: Tinh tir ngay 15
thang 12 nam trudc ky bao cao dén ngay 14 thang 12 cia ky bao cao;

d) Thoi han giri bao cao hang nam: cham nhat vao ngay 15 thang 12 ciia
nam bao cao.

2. N6i dung bao cao vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc:
a) Phan tich, danh gi4 tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat nha nudc;

b) Két qua thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudc; wu diém, han ché, khé
khan, vudng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi dao, thuc hi¢n;

) Tinh hinh, so0 liéu cac vu 19, mat bi mat nha nudc; nguyén nhan va viéc
xur 1y, khac phuc hau qua;

d) Du bao tinh hinh; du kién cong tac trong tdm bao vé bi mat nha nudc
va deé xuat, kién nghi.

~ CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 20. Trach nhiém ciia Chi cuc truéng

1. Xay dung, ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc va t chic trién
khai thyc hién trong co quan, t6 chtrc minh.

2. Chi dao, kiém tra, don dbc viéc thuc hién quy dinh cta phap luat va
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Noi quy, Quy ché vé béo vé bi mét nha nuée trong co quan, don vi thudc pham
vi quan ly.

3. Chi dao va kip thoi thong bao véi Cong an tinh khi xdy ra 16, mat bi
mat nha nudc thudéc pham vi quan 1y.

4. T6 chirc thu hoi tai lidu, vat chira bi mat nha nude khi nguoi duoc phan
cong quan 1y bi mat nha nudc thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu, tir trn hodc
vi Iy do khac ma khong duoc phén cong tiép tuc quan 1y bi mat nha nude va yéu
cau ban giao BMNN (phdi ¢6 bién bdn ban giao) cho co quan co tham quyén
quan 1y va cam két bao vé BMNN di quan 1y (thuee hién theo mau sé 03 tai Phu
luc ciia Quy ché nay).

Picu 21. Trach nhiém ciia ngwoi tiép cin, ngudi truc tiép quan ly bi
mat nha nwéc (Lanh dao, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong thuéc Chi
cuc dwoc giao nhiém vu lién quan den cong tac bao vé BMNN)

1. Nguoi tiép can bi mat nha nude co trach nhiém sau day:

a) Tuan tha quy dinh cta phap luat, quy ché, Quy ché cua co quan, to
churc vé bao v€ bi mat nha nuoc;

b) Thuc hién cac bién phap bao v€ bi mat nha nudc;

) Str dung bi mat nha nudc ding muc dich;

d) Thyc hién yéu cau va hudng dan cta co quan, don vi truc tiép quan 1y
bi mat nha nudc.

2. Nguoi truc tiép quan 1y bi mat nha nudc o trach nhiém sau day:

a) Thuc hién trach nhiém quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Pé xuat ngudi co tham quyén quyét dinh 4p dung cac bién phap dé bao
v€ bi mat nha nudc do minh tryc ti€p quan ly;

d) Truong hop phat hién vi pham trong hoat dong bao vé bi mat nha nudc
thi nguoi tryc tiép quan 1y bi mat nha nudc phai co6 bién phap xu 1y va bao cdo
nguoi co trach nhi¢m giai quyét, thong bao cho co quan, t6 chirc xac dinh bi mat
nha nudc biét dé€ co bién phap khac phuc;

d) Trude khi thoi viée, chuyén cong tac, nghi huu hodc vi 1y do khac ma
khong dugc phan cong tlep tuc quan ly bi mat nha nudc thi phai ban giao bi mat

nha nude cho co quan, to chirc c6 thim quyén quan 1y va cam két bao vé bi mat
nha nudc da quan ly.

Pi¢u 22. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Hanh chinh, tong hop chiu trach nhiém trudc Chi cuc trudng veé
viéc tham muu thyc hién quan Iy nha nudce vé bao vé bi mat nha nude nhu sau:

a) Tham muu td chuc trién khai, huéng dan, kiém tra, d6n dbc viéc thuc
hién Quy ché nay; tién hanh so két, tong két cong tdc bao v€ bi mat nha nudc
theo quy dinh;
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b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, t6 chirc co lién quan tién hanh thanh
tra, kiém tra dinh ky hoac ddt xuat vé cong tac bao v¢ bi mat nha nudc theo
tham quyén;

¢) Phdi hop véi cac co quan, to chic c6 lién quan dé giai quyet khiéu nai,
t6 cdo lién quan cong tac bao vé bi mat nha nude theo tham quyén (néu cd).

2. Trach nhiém cua Trudng cac phong, doi, cac don vi truc thudc Chi cuc

a) Pho bién, trién khai Quy ché nay dén toan thé cong chuc, vién chuc va
nguoi lao dong thudc phong, don vi minh quan ly.

b) T6 chuc thyuc hién, kiém tra (dinh ky hodc dét xudt) vé cong tac bao vé
bi mat nha nude trong pham vi quan ly cua phong, don vi minh; kip thoi phat
hién va khac phuc nhiing thiéu sot, so hd vé cong tac bao vé bi mat nha nudc
trong tung don vi; chi dong xay dung dy toan kinh phi phuc vu cong tac bao vé
bi mat nha nudc theo quy dinh hién hanh.

3. Trach nhi¢m cua cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong truc thudc
Chi cuc.

a) Tuan thu quy dinh cua phép luat, Noi quy, Quy ché cua co quan vé bao
v¢ bi mat nha nudc;

b) Thuc hién cac bién phap bao v€ bi mat nha nudc;

) Str dung bi mat nha nudc ding muc dich;

d) Thuc hién yéu cu va hudng dan caa phong, doi, cac don vi tryc tiép
quan 1y bi mat nha nudec.

Piéu 23. Khen thwéng, xir Iy vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 céo
trong linh vuc bao vé bi mat nha nwéc

1. Céc phong, do6i, cac don vi truc thugc hoac ca nhan co thanh tich trong
cong tac bao vé bi mat nha nudc thi dugc khen thudng theo quy dinh cua phap
luat.

2. Moi hanh vi vi pham phap luat vé bao vé bi mat nha nuéc va Quy ché
nay thi tuy theo tinh chat, muac d6 hau qua xay ra thi sé bi xtr Iy theo quy dinh
Cua co quan va cua phap luat.

3. Khi xay ra 15, mat bi mat nha nudc hoac c6 khiéu nai, t co trong linh
vuc bao vé bi mat nha nude cac co quan, don vi c6 trach nhiém phéi hop véi co
quan Cong an, cac co quan, td chirc, c4 nhan c6 lién quan dé giai quyét theo quy
dinh cua phéap luat.

Piéu 24. Sira d6i, bé sung Quy ché

Trong qua trinh thyc hién, néu cac van ban dan chiéu tai Quy ché nay sira
d6i, bd sung hoac thay thé bang cac van ban mai thi ap dung theo cac van ban
méi. Néu phat sinh vudng mac dé nghi cac phong, don vi phan anh vé phong T6
chuc, tuyén truyen va xay dung luc lugng dé bao cao Chi cuc truong stra ddi, bd
sung cho phu hop./.
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Phu luc
CAC BIEU MAU TRONG CONG TAC BAO VE Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh Kém theo Quyet dinh so: ~  /OD-CCKL ngay thang 10 nam 2024
cua Chi cuc Kiém lam tinh Son La)

Mau s6 01 |Phiéu dé xuét d6 mat

Mau s6 02 |Phiéu dé xuat sao tai liéu bi mat nha nudc

Mau s6 03 |Ban cam két bi mat nha nudc




Miu s6 01
TEN CO QUAN, PON VI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BE XUAT DO MAT Doc lap - Tw do - Hanh phuc

Son La, ngay  thang nam 20..

PHIEU PE XUAT XAC PINH Bi MAT NHA NUOC®

Kinh giri: (Néu ré day dii ho tén, chire vu ciia nguwoi cé tham quyén)

1. Tén vin ban hodc trich yéu ndi dung van ban: ...................ccoeeee.,

2. Ponvichutrixadydung van ban:................cooiiiiiiiiiiiiiiii e,

3. Ho tén can bd soan thao van ban:................ooooiii

4. Pé xuat do ML ( Mat, tuyét mat, t6i mdt)

5. Can ci dé xuat: diém. khoan..diéu..Quyét dinh sd...ngay...thang...nam
cua Thu tudng chinh phu ban hanh danh myc BMNN trong linh vue...... )

6. SO luong phat hanh .............. ban (tinh ca ban goc co chit ky tuwoi).

7. INOTNNAN: ..o st

8. Viéc sao, chup tai ligu:........... (Puoc phép sao, chup hodc khong dwoc
phép sao, chup)

9. Ngay, thang, ndm xac dinh.................. (Ngay ldy s6 vin ban).

XAC NHAN CUA CAN BO SOAN THAO VAN BAN
LANH PAO PHONG
XAC NHAN CUA LANH PAO

CO THAM QUYEN XAC PINH PQ MAT

* Ch( y: Phiéu dé xuat xac dinh bi mat nha nudc ctia van ban duoc luu giit cung
ban goc tai by phan van thu, luu trir cia don vi phat hanh tai liéu



Mau s6 02

CHI CUC KIEM LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN DON VI DE XUAT Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SAO TAI LIEU

Son La, ngay thang nam 20..

PHIEU PE XUAT SAO TAI LIEU Bi MAT NHA NUOC

Kinh giri: (Nguoi c6 tham quyén cho phép sao tai liéu BUNN)

Can cr vao diéu 11 Luat s6 29/2018/QH14 ngay 15 thang 11 nam 2018 Luét bao
vé bi mat nha nudc; Can ctr vao diéu 3 Nghi dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28
thang 2 ndm 2020 ctia Thu tuéng Chinh phi Quyét dinh vé ban hanh danh muc b
mat nha nudce trong linh vie an ninh quéc gia, trat ty, an toan xa hoi; Can cir vao
Piéu 5 Quy che bi mat nha nude cta Chi cuc Kiém lam.

To6i xin dé xuat voi dong chi (néu ré tén, chirc vu nguoi cé tham quyén) sao
tai li€u mat sau:

1. Tén vin ban hodc trich yéu ndi dung van ban:...................cc.cooooooeee.

2.PDonvibanhanh van ban:.......................... .
3. DO mat van ban..........cccoeeveiiiiiec e, (Mar)

4. Ho va tén nguoi d8 XUAt S0 tA1 18U ...

5. Hinh thtrc sa0........coovvviiiiii (Sao y ban chinh, sao luc)

6. MUC ICh SA0 tA1 LIUL ...
7. SO Twong baN Sa0........cvveevevererireirerrnees ban

8. INOT NMNAN: .. e
9. Ngay, thang, nam sa0 tal HEU........sssnnnsssn

Kinh dé nghi dong chi phé duyét dé trién khai thyc hién./.

NGUOI CO THAM QUYEN NGUOI DE XUAT SAO
VAN BAN



Mau s6 03
TEN CcO QUAN, DONAVI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CUA NGUOI CAM KET Poc 1dp - Tw do - Hanh phuc
Son La, ngay  thang  nam 20..

BAN CAM KET
BAO VE Bi MAT NHA NUGC®)
Ho va tén...
Ngay, thang, nam smh
Qué quan
Chuc vu...

Don vi cong tac

Nhiém vu duogc phan cong

Ly do ban giao........cccceevvevvevieiiecieeen, (thoz viéc, chuyen cong tdc, nghl hwu hodc
vi Iy do khdc ma khéng dwoc phén cong tiép tuc quan Iy bi mdt nha nuéc).

T6i xin cam két nhu sau:

1. Chap hanh nghiém cac quy dinh cua Pang, phap luat cua Nha nudc va ndi quy,
quy dinh cta co quan vé cong tac bao vé BMNN.

2. Khong tu ¥ tiéu hay, tiét 10, cung 1 T BMNN, bi mat ndéi b co
quan ma toi dugc giao quan 1y, tiép nhan, st dung, luu gitt cho ¢4 nhan, t6 chic
khong c¢6 trach nhiém.

3. Ban giao day du hf) s0, tai liéu BMNN (¢ bién ban ban giao kém theo) ma toi
duoc giao quan 1y, tiép nhan, st dung, luu gitt cho co quan quan ly.

T6i xin hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat va co quan vé ndi dung cam
két trén./.

XAC NHAN CUA NGUOI NGUOI CAM KET
DUNG PAU CO QUAN (Ky, ghi 16 ho tén)
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)

Chu y: ap dung cho cac truong hop trude khi thdi viée, chuyén cong tac, nghi huu hoic
vi 1y do khéc ma khong dugc phan cong ti€p tuc quan 1y bi mat nha nude
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